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S'JEA HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI ( EN GEC )
1. Basvuru dilekgesi Bakanlikga incelenerek uygun bulunan talepler igin, tesis mahallinde
2. Rapor denetim yapilir. Denetim raporlarinin da olumlu olmasi halinde, Genel
3. lIsyeri agma ve galisma ruhsati Midiirlik onayinin alinmasi ve belgeye iliskin gereken vergi ve
4. Ticaret sicili gazetesi harglarin yatirimasini takiben turizm isletmesi belgesi diizenlenir.
5. Imzasirkiileri
6. Vergi Levhasi
1 Dogrudan Turizm isletmesi Belgesi Talebi 7.  Fikir projesi
8.  Kultir ve Tabiat Varliklari Koruma Kurul Karari
9. Referans kisi veya kurulus yazisi
10. Saghk Bakanhgi yazisi
1. Konut ya da ticaret kullanimina ait belge
12. Isim tescil belgesi
( Bagvurular Dogrudan Kiiltiir ve Turizm Bakanhdi Yatirim ve lsletmeler Genel Midurligine Yapilir. )
1 ) ) Bakanlikga incelenerek uygun bulunmus bagvurular denetim
) - Basvuru dilekgesi programina alinir. Denetim raporlarinin da olumlu olmasi halinde,
Turizm.Yatlrlmll Belggsinin Turizm Isletmesi 2 . Isyeri agma ve galisma ruhsati Genel Mudurliik onayinin alinmasi ve belgeye iliskin gereken vergi ve
2 Belgesine Cevrilmesi Talebi harglarin yatirimasini takiben turizm isletmesi belgesi diizenlenir.
3. Vergi Levhasi
( Bagvurular Dogrudan Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yatirim ve isletmeler Genel Miidiirliigiine Yapilir. )
1 ) ) Bakanlikga incelenerek uygun bulunmus basvurular sonucunda;
- Basvuru dilekgesi Genel Midurlik onayinin alinmasi ve belgeye iliskin gereken vergi ve
2 . Rapor harglarin yatirimasini takiben yatirim belgesi diizenlenir.
3. Ticaret sicili gazetesi
4. imzasirkleri
5. Fikir projesi
3 Turizm Yatinmi Belgesi Talebi 6. Kiiltiir ve Tabiat Varliklan Koruma Kurul Karari
7. Referans kisi veya kurulus yazisi
8. saglik Bakanhgi yazisi
9. isim tescil belgesi
( Bagvurular Dogrudan Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yatirim ve Isletmeler Genel Miidiirliigiine Yapilir. )
. ) Adres degisikligine iliskin talep Bakanlikga uygun gériildiikten sonra
4 Adres Tashihi Talebi 1. Basvuru dilekgesi yeni adrese uygun belge diizenlenir.
2. Adres teyit yazisi
. ) Basvuru belgeleri uygun bulunan tesisler igin olur alinir ve belge
1 . Basvuru dilekgesi diizenlenir.
2. Ticaret sicili gazetesi
, , 3. imzasirkileri
5 Belge Devri Talebi )
4. Isyeri agma ve galisma ruhsati
5. isim Tescil
( Basvurular Dogrudan Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yatirim ve Isletmeler Genel Miidiirligiine Yapilir. )
1. Basvuru dilekgesi Bakanligimiza uygun evrakla bagvurulmasi halinde, zayi olan belge
Kayip llanlari veya plaket yerine yenisi diizenlenir.
6 Belge veya Plaket Zayii Talebi a. Belge Kayip Ilani
b.  Plaket Kayip Tutanagi
1. Basvuru dilekgesi Yapilan bagvurular Bakanlikga uygun gériildiikten sonra isletici adina
7 Belgeye Isletici Adina Serh Diistilmesi Talebi 2. lIgyeri agma ve galisma ruhsati serh dustilerek belge duzenlenir.
1. Basvuru dilekgesi Turizm yatinim ve isletmeleri belgesinde yer alan bilgilerden farkli
tanitimda bulunamaz. Aksi durumda tesis hakkinda 2634 Sayili
Kanun geregi islem yapilir. Talep edilen isim, Bakanlikca
degerlendirildikten sonra, uygun gorilmesi halinde yeni isimle belge
diizenlenir.
8 isim Degisikligi Talebi
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1. Bagsvuru dilekgesi Turizm yatirimi belgeli tesisler icin yapilan tadilat bagvurulari
2.  Rapor incelenerek uygun bulunanlara makam onayi ile yeni yatirim belgesi
3. lIsyeri agma ve galisma ruhsati diizenlenir.

9 Tadilat/ Tur / Sinif /Kapasite Degisikligi Talebi Bakanligimizca incelenerek uygun bulunan turizm isletmesi belgeli
tesislere iliskin bagvurular, denetim programina alinir. Denetim
raporlarinin da olumlu olmasi halinde, Makam onayinin alinmasi ve
belgeye iliskin gereken vergi ve harglarin yatiriimasini takiben talebe
uygun turizm belgesi diizenlenir.

1. Basgvuru dilekgesi Yeni acenta kurmak isteyen tiizel kisilerin talebinin
2. Unvan Talep Formu degerlendirilebilmesi igin, yukarida belirtilen dilekge ve unvan talep
10 Seyahat Acentas| Isletme Belgesi Talebine 3. Vekaletname formunun Bakanliga verilmesi gerekmektedir. Bakanlikga incelenerek
Esas Olacak Unvan Talebi uygun gdrilen unvan, talep sahibine ve TURSAB’a yazili olarak
( Bagvurular Dogrudan Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yatirim ve Isletmeler Genel Miidiirliigiine Yapilir. ) bildirilir.
1. Bagsvuru dilekgesi Seyahat acentas! isletme belgesi talebine iligkin olarak hazirlanan
2. lIgyeri agma ve galisma ruhsati belgeler Bakanligimiza iletimek {izere TURSAB'a verilir. TURSAB,
3. Unvan Onay Yazisi belge bagvurusuna iligkin dosyay! inceler ve bildirilen adreste seyahat
4.  Kurulusa Ait Ticaret Sicil Gazetesi acentas! isyerinin Seyahat Acentalari Yonetmeligi'nin 17 nci
5. Ticaret Sicil Tastiknamesi maddesinde belirtilen nitelikleri haiz olup olmadig, personele iliskin
6. Sahip ve Temsile Yetkili Kigilere iligkin Belgeler kayitlarin tutulup tutulmadigi hususlarinda denetleme ve
7. Imza Sirkiileri degerlendirme yapar.
8. Acenta Personeli igin Istenen Belgeler Talebin uygun gériilmesi halinde, belge diizenlenmesi igin Makam
a) Otelcilik ve turizm konusunda; meslek lisesi, 6nlisans veya lisans egitimini tamamlamis olduguna dair belgenin asli veya onayl érnegi, Onayi hazirlanir. Makam Onayindan sonra, talebe iligkin seyahat
b) Enformasyon memurlugu yabanci dil basari belgesi, acentas! isletme belgesi diizenlenir. Belge harclarinin Bakanligimizca
11 Sevahat Acentas! Isletme Belaesi Talebi c) Bakanlikga verilmis rehber belgesinin onaylh sureti. belirlenen hesaplara yatirildigina iliskin belgelerin ibraz edilmesinden
Y $ 9 d) Enformasyon memurlugu basari belgesi (C grubu seyahat acentalari igin gegerlidir) sonra, belge Il Kiiltir ve Turizm Miidirliginden alinir.
9. Acenta Unvanina iligkin Taahhiitname
10. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iligkin Taahhiitname
11. Kurulus Teminati
a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Turk Lirasi)
b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Turk Lirast)
c) C grubu seyahat acentasi igin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Turk Lirasi)
12. Vekaletname
(Bu Talep TURSAB Araciligiyla Yapilhr)
1. Basgvuru dilekgesi Sube talebine iligkin olarak hazirlanan belgeler Bakanligimiza
2. Belge Ornegi iletiimek tizere TURSAB'a verilir. TURSAB, belge bagvurusuna iligkin
3. lIsyeri agma ve galisma ruhsati dosyay! inceler ve bildirilen sube adresinde seyahat acentasi isyerinin
4. Kurulusa Ait Ticaret Sicil Gazetesi Seyahat Acentalari Yénetmeligi'nin 17 nci maddesinde belirtilen
5. Ticaret Sicil Tastiknamesi nitelikleri haiz olup olmadigl, personele iligkin kayitlarin tutulup
6. Acenta Personeli igin istenen Belgeler tutulmadigi hususlarinda denetleme ve degerlendirme yapar.
a) Otelcilik ve turizm konusunda; meslek lisesi, onlisans veya lisans egitimini tamamlamis olduguna dair belgenin ash veya onayli 6rnegi, TURSAB, bagvuru sonucuna iliskin gériistinii Bakanlija ve basvuru
b) Enformasyon memurlugu yabanci dil basari belgesi, sahibine yazili olarak bildirir. Talebin uygun gériilmesi halinde, belge
12 Sube Kurulug Talebi c¢) Bakanlikga verilmis rehber belgesinin onayl sureti. diizenlenmesi icin Makam Onayi hazirlanir. Makam Onayindan sonra,
d) Enformasyon memurlugu basari belgesi (C grubu seyahat acentalar igin gegerlidir) talebe iliskin seyahat acentasi isletme belgesi dizenlenir. Belge
7. Kurulus Teminati harglarinin Bakanligimizca belirlenen hesaplara yatirildigina iligkin
a) A grubu seyahat acentasi subesi igin 1.750,00.-YTL (binyediyuzelli Yeni Tiirk Liras) belgelerin ibraz edilmesinden sonra, belge Il Killtiir ve Turizm
b) B grubu seyahat acentasi subesi igin 1.500,00.-YTL (binbesyiiz Yeni Tirk Liras) Midirliginden alinir.
c) C grubu seyahat acentasi subesi igin 1.250,00.-YTL (binikiylzelli Yeni Turk Lirasi)
8. Vekaletname
(Bu Talep TURSAB Araciligiyla Yapilir)
1. Basvuru dilekgesi Talebin uygun gériilmesi halinde, belge diizenlenmesi igin Makam
2. Unvan Talep Formu Onayi hazirlanir. Makam Onayindan sonra, talebe iligkin seyahat
3. Basgvuru dilekgesi (TURSAB) acentas! isletme belgesi diizenlenir. Belge harglarinin Bakanligimizca
4. Belge Ornegi belirlenen hesaplara yatiriidigina iliskin belgelerin ibraz edilmesinden
5. Kurulug Teminati sonra, belge Il Killttir ve Turizm Miidirligtnden alinir.
O, a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Tirk Lirast)
13 Acenta Unvan Degisikligi Bagvurusu b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Turk Lirasr)
c) C grubu seyahat acentasi i¢in 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Turk Lirasi)
6. Acenta Unvan Degisikligine iliskin Taahhiitname
8. Vekaletname
( Bagvurular Dogrudan Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yatinm ve isletmeler Genel Midirligiine Yapilir. )
1618 sayih Kanunun 10 uncu maddesinin (e) bendi kapsamindaki acenta borglarindan dolayi, acentadan alacakli olan gergek veya tiizel kisilerin, alacaginin acentanin kurulus teminatindan
Acentalardan Alacaklarn istenilmesi Talebi kar§|lanmas.|n|n ilgi!i i.(.:ra "d?iresi tarafindan istenjlmesi halinde, Bakanlik pu tutarl, emrinqeki tgminattan oder ve durumu ilgili seyahat acentasina bildirir.
14 Kurulus teminati, yikimlilikler disinda bagka bir alacak dolayisiyla temlik, terhin ve haciz edilemez.
Her ne suretle olursa olsun teminat eksikligi halinde eksik kalan miktar Bakanlik bildiriminden itibaren otuz giin iginde acenta tarafindan tamamlanir.
1. Basgvuru dilekgesi Konuya iligkin acentanin savunmasi alinir. Yapilan
2. Sikayete lligkin Belgeler incelemede; sikayetginin sikayetinde hakh oldugunun
) AETORE T anlasiimasi halinde 1618 sayili Yasa geregi acenta
15 Acentalanin Faaliyetleri lle ligili Sikayet hakkinda cezai yaptirimlar uygulanir. Sikayetginin

Basvurusu

magduriyeti séz konusu ise magduriyetinin giderilmesi
yoluna gidilir.
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Acentanin (A) Grubu Gegici Isletme

1.Basvuru Dilekgesi

2. Belge Ornegi

3. Kurulus Teminati

a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Turk Lirasi)
b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Tirk Lirasi)

c) C grubu seyahat acentasi icin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Tirk Lirasi)

Grup degdisikligine gére s6z konusu isleminin
yapilabilmesi igin d6ncelikle belirtilen dilekge ve
belgeler ile Bakanlhda basvurmasi gerekir. Dosya
Bakanlikga incelenir. Talebin uygun gértlmesi
halinde, belge dizenlenmesi igin Makam Onayi
hazirlanir. Belge teslim edilmek tzere ilgili I

16 Belgesinden (A) Grubuna Gegi Talebi 4.Vekaletname Kiltlr ve Turizm Madurligiane gonderilir ve
(Bu Talep TURSAB Araciligiyla Yapilir.) durum TURSAB’a bildirilir. Belge harglarinin
Bakanhgimizca belirlenen hesaplara yatirildigina
iliskin belgelerin ibraz edilmesinden sonra Il Kiltir
ve Turizm Mudurlagianden ahnir.
1. Basvuru Dilekgesi Teminat dedisikligi islemlerinde dilekge ekinde
2. Kurulus Teminati yeni teminat mektubu ile Bakanhga basvurulur.
a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Turk Lirasi) Acentanin yeni teminati ibraz etmesi héalinde
b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Turk Lirasi) Bakanliktaki mevcut teminati, teminatin
17 Acentanin Teminat Mektuplarinin Degistiriimesi | ¢) C grubu seyahat acentasi igin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Tirk Lirasi) dizenlendidi bankaya iade edilir.
Talebi 3. Vekaletname
( Basvurular Dogrudan Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yatirim ve Isletmeler Genel Miidiirliigiine Yapilir. )
1. Basvuru Dilekgesi Hazirlanan belgeler Bakanligimiza iletilmek Uzere
2. Belge Ornegi TURSAB'a verilir. TURSAB, denetleme ve
3. Adres Degisikligine liskin Ticaret Sicili Gazetesi degerlendirme yapar. TURSAB, gériisiini
4, Isyeri Acma ve Calisma Ruhsati Bakanliga ve basvuru sahibine yazili olarak
5. Ticaret Sicil Tasdiknamesi bildirir. Uygun gériilmeyen basvurunun gerekgesi
6. Vekaletname belirtilir. Uygun gériilen dosya TURSAB tarafindan
Bakanhda intikal ettirilir. Bakanlikga incelenir.
(Bu Talep TURSAB Araciligiyla Yapilir) Adreste yapilan denetim sonucunda eksikligin
bulunmasi durumunda, eksikligin tamamlanmasi
18 Acenta Adres Degisikligi Talebi TURSAB'a bildirilir. Talebin uygun gériilmesi
halinde, Makam Onayindan sonra, yeni adrese
gobre seyahat acentasi isletme belgesi diizenlenir.
Sahibine teslim edilmek tzere ilgili Il Kiltir ve
Turizm Mudarltigtine génderilir ve durum
TURSAB'a bildirilir. Belge harglarinin
Bakanhgimizca belirlenen hesaplara yatirildigina
iliskin belgelerin ibraz edilmesinden sonra, belge
Il Kiltiir ve Turizm Midarligianden ahnir.
A) Devir Edecek Gercek Kisiden Istenen Belgeler Belirtilen belgeleri diizenlemeden 6nce Bakanlda
Basvuru dilekgesi basvurmasi gerekmektedir. Bakanligimizca uygun
Belge Ornegi gorulen yeni unvani belirtir yazinin alinmasindan
Noter Taahhutnamesi sonra, devre iliskin belgeler tamamlanir.
Vekaletname Bakanlikga istenilen devir igslemine iligkin tim
B) Devir Alacak Tiizel Kisilikten Istenen Belgeler belgeler tamamlanarak Bakanhdimiza miiracaat
1. Ticaret Sicili Gazetesi edilir. Borcu olmadigi anlasilan acentaya devir
2. Ticaret Sicil Tasdiknamesi isleminin sonuglandiriimasi icin 30 glnlik bir siire
3. Acenta Unvanina Iliskin Taahhiitname verilir. Bakanhgimizdan devir isleminin uygun
4. Kurulug Teminati goruldiagune iliskin yaziyr alan tiizel kisi tarafindan
a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Turk Lirasi) (“Seyahat acentasinin tim hak ve ylkimlulikleri
b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Tirk Lirasi) ile birlikte devir alindidi”na dair ibare bulunan)
c) C grubu seyahat acentasi igin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Turk Lirasi) devir islemi (ve varsa adres ve acenta unvan
5. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iliskin Belgeler dedisiklikleri) Ticaret Sicili Gazetesinde
6. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iliskin Taahhitname yayimlatilir ve bu gazete basvuru belgeleri arasina
7. Vekaletname ) eklenmek Uzere Bakanhda verilir. Daha sonra
( Bagvurular Dogrudan Kuiltur ve Turizm Bakanligi Yatirim ve Isletmeler Genel Muddrltgiine Yapilir. ) (devir islemi sirasinda adres degisikligi talebinde
19 Acenta Belge Devri Talebi bulunulmus ise TURSAB tarafindan acenta

mabhallinde denetim yapilir ve denetimin olumlu
olmasi halinde) hazirlanan Makam Onayindan
sonra, yeni duruma goére seyahat acentasi isletme
belgesi diizenlenir ve ilgilisine teslim edilmek
tzere ilgili 1l Kiltir ve Turizm Madarlagine
gonderilir. Belge harglarinin yatirildigina iliskin
belgelerin ibraz edilmesinden sonra, belge il
Kultar ve Turizm Madarliagunden alinir.
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1. Basvuru Dilekgesi

2. Belge Ornegi

3. Kurulus Teminati

a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Turk Lirasi)
b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Turk Lirasi)

c) C grubu seyahat acentasi icin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Tirk Lirasi)

4, Vekaletname

(Bu Talep TURSAB Aracihdiyla Yapilir)

Belirtilen dilekce ve belgeler ile TURSAB’a
basvurmasi gerekir. TURSAB, ibraz edilen belgeler
Uzerinde inceleme ve dederlendirme yapar. Dosya
TURSAB tarafindan Bakanhda intikal ettirilir.
Bakanlikga yapilan inceleme ve dederlendirme
sonucunda eksikligin bulunmasi durumunda,
eksikligin tamamlanmasi TURSAB'a bildirilir.
Talebin uygun gérilmesi halinde, Makam
Onayindan sonra, yeni gruba gore seyahat

20 Acenta Grup Degisikligi Talebi acentasi isletme belgesi dlzenlenir. Basvuru
sahibine teslim edilmek Gzere ilgili Il Kiltir ve
Turizm Mudarltigtine goénderilir ve durum
TURSAB'a bildirilir. Belge harglarinin
Bakanhgimizca belirlenen hesaplara yatirildigina
iliskin belgelerin ibraz edilmesinden sonra, belge
Il Kiltiir ve Turizm Midarligianden ahnir.
1. Basvuru Dilekgesi
2. Nufus Cuzdani Sureti
Kayip Enformasyon Memurlugu Veya 3. Gazete Kayip ilani
21 Enformasyon Memurlugu Yabanci Dil Basari 4. Kayip Belge Bedeline iliskin Dekont
Belgelerinin Yeniden Duzenlenmesi Talebi 5. Fotograf
6. Vekaletname )
( Bagvurular Dogrudan Kiiltir ve Turizm Bakanhgi Yatirim ve Isletmeler Genel Mudurligine Yapilir. )
1. Basvuru Dilekgesi Seyahat acentasinin, s6z konusu statt degisikligi
2. Belge Ornegi isleminin yapilabilmesi igin dncelikle belirtilen
3. Ticaret Sicili Gazetesi dilekge ve belgeler ile TURSAB’a basvurmasi
4. Ticaret Sicil Tasdiknamesi gerekir. Statt dedisikligi basvurusuna iliskin
5. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere Iliskin Belgeler TURSAB tarafindan tamamlanan dosya Bakanhga
R .. . ... | 6.1Imza Sirkilleri intikal ettirilir. Bakanlida intikal eden ortak veya
22 #gggia Ortakiik Veya Yonetim Kurulu Degisikligi 7. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iliskin Taahhiitname yonetim kurulu degisikligine iliskin dosya,
8. Vekaletname Bakanlikga yapilan inceleme ve dederlendirme
sonucunda eksikligin bulunmasi durumunda,
(Bu Talep TURSAB Araciligiyla Yapilir.) eksikligin tamamlanmasi TURSAB'a bildirilir.
Talebin uygun gérilmesi halinde, Makam Onay!
hazirlanir.
1- Seyahat acentasi merkez ve subelerinde asagidaki niteliklerden birini haiz en az bir personel galistirilir. Seyahat acentalarinda galisacak personele iligkin
a) Otelcilik ve turizm konusunda; meslek lisesi, 6nlisans veya lisans editimini tamamlamis olmak, belgelerden enformasyon memurlugu yabanci dil
b) Enformasyon memurlugu yabanci dil basar belgesi sahibi olmak, basari belgesinin asli, diger belgelerin asli veya
c) Bakanlikga verilmis rehber belgesine sahip olmak. onayh sureti TURSAB’a ibraz edilir ve arsivlenir.
23 Seyahat Acentasi Personel Degisikligi Talebi 2- C grubu seyahat acentalarinda enformasyon memurlugu basari belgesi sahibi olanlar birinci fikrada belirtilen nitelikleri haiz personel yerine calistirilabilir. Seyahat acentalari, personele iliskin degisiklikleri
3- Birinci fikradaki niteliklerden birine sahip ve fiilen acentasinda calisan seyahat acentasi sahipleri kendi acentalarinda personel sayilir. en geg otuz giin icinde TURSAB'a bildirmek ve
} belgeleri gondermekle ytukiamludar.
(Bu Talep TURSAB Araciligiyla Yapitlir.)
1. Basvuru Dilekgesi Belirtilen dilekce ve belgeler ile TURSAB’a
2. Belge Ornegi basvurmasi gerekir. TURSAB, ibraz edilen belgeler
3. Ticaret Sicili Gazetesi Uzerinde inceleme ve dederlendirme yapar. Dosya
4, Ticaret Sicil Tasdiknamesi TURSAB tarafindan Bakanhga intikal ettirilir.
5. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iliskin Belgeler Bakanlikga yapilan inceleme ve dederlendirme
6. Imza Sirkileri sonucunda eksikligin tamamlanmasi TURSAB'a
7. Kurulus Teminati bildirilir. Talebin uygun gérilmesi halinde, belge
a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Turk Lirasi) dizenlenmesi igin Makam Onayindan sonra, yeni
b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Tirk Lirasi) statliye gOre seyahat acentasi isletme belgesi
c) C grubu seyahat acentasi igin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Turk Lirasi) dizenlenerek basvuru sahibine teslim edilmek
8. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iliskin Taahhiitname tzere ilgili 1l Kiltir ve Turizm Madurlagine
9. Vekaletname génderilir ve durum TURSAB'a bildirilir. Belge
(Bu Talep TURSAB Aracihdiyla Yapilir) harglarinin Bakanligimizca belirlenen hesaplara
24 Acenta Statii Degisikligi Talebi yatirildigina iliskin belgelerin ibraz edilmesinden

sonra, belge 1l Kiltir ve Turizm Midurliginden
alinir.
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. Basvuru Dilekgesi

. Belge Ornegi

. Ticaret Sicili Gazetesi

. Ticaret Sicil Tasdiknamesi

. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iliskin Belgeler
. Imza sirkileri

. Kurulug Teminati

a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Turk Lirasi)

Belirtilen dilekce ve belgeler ile TURSAB’a
basvurmasi gerekir. Sirket birlesmesi
basvurusuna iliskin TURSAB tarafindan
tamamlanan dosya, Bakanlikga yapilan inceleme
ve dederlendirme sonucunda eksikligin bulunmasi
durumunda, eksikligin tamamlanmasi TURSAB’a
bildirilir. Talebin uygun gérilmesi halinde,
Makam Onayindan sonra, birlesme sonrasinda

Veya Kimlik Yenileme iglemleri

. Bilgi Degisikligini Gosterir Belge (Soyadi, Medeni Durum Dedisikligi vb.)

25 Acenta Sirket Birlesmesi Talebi b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Tirk Lirasi) ticaret unvani dedisiklidi olusmussa yeni ticaret
c) C grubu seyahat acentasi igin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Turk Lirasi) unvanina gdre seyahat acentasi isletme belgesi
8. Acenta Unvanina lliskin Taahhiitname dizenlenir. Bagvuru sahibine teslim edilmek tzere
9. Sahip ve Temsile Yetkili Kisilere iliskin Taahhiitname ilgili 1l KGltar ve Turizm Mudurligine goénderilir ve
10. Vekaletname durum TURSAB'a bildirilir. Belge harglarinin
Bakanligimizca belirlenen hesaplara yatirildigina
(Bu Talep TURSAB Aracihdiyla Yapilir) iliskin belgelerin ibraz edilmesinden sonra, belge
Il Kaltar ve Turizm MidurlGgianden alinir,
1. Basvuru Dilekgesi Belirtilen dilekce ve belgeler ile TURSAB’a
2. Belge Ornegi basvurmasi gerekir. Ticaret unvani degisikligi
3. Ticaret Sicili Gazetesi basvurusuna iliskin TURSAB tarafindan
4. Ticaret Sicil Tasdiknamesi tamamlanan dosya Bakanlikga yapilan inceleme
5. Kurulus Teminati ve dederlendirme sonucunda eksikligin bulunmasi
a) A grubu seyahat acentasi igin 7.000,00.-YTL (yedibin Yeni Tirk Lirasi) durumunda, eksikligin tamamlanmasi TURSAB’a
b) B grubu seyahat acentasi igin 6.000,00.-YTL (altibin Yeni Tirk Lirasi) bildirilir. Talebin uygun gérilmesi halinde, belge
26 Acenta Ticaret Unvani Degisikligi Talebi c) C grubu seyahat acentasi igin 5.000,00.-YTL (besbin Yeni Turk Lirasi) dUzenIenm_es_i igin hazirlanan I\_/_Iakanj Onayindan
6. Vekaletname sonra, yeni ticaret unvanina goére Diizenlenen
seyahat acentasi isletme belgesi, basvuru
(Bu Talep TURSAB Araciligiyla Yapilir.) sahibine teslim edilmek Gzere ilgili Il Kiltir ve
Turizm Mudarltgtne goénderilir ve durum
TURSAB’a bildirilir. Belge harglarinin
Bakanhgimizca belirlenen hesaplara yatirildigina
iliskin belgelerin ibraz edilmesinden sonra, belge
1l Kiiltiir ve Turizm Midarliginden ahnir.
(A) Gegici ve (A) Grubu Acentalarin Déviz
27 Belgelerini Bildirme Talebi
1. Basvuru Dilekgesi
2. Belge Ornegi
28 Acenta Hac Organizasyonu Diizenleme Talebi 3. Vekaletname
4. Diger Belgeler
( Bagvurular Dogrudan Killtiir ve Turizm Bakanligi Yatirim ve Isletmeler Genel Miidiirliigiine Yapilir. )
1. Basvuru Dilekgesi
2. Belge Ornegi
29 Acenta Umre Organizasyonu Dizenleme Talebi | 3. Vekaletname
4. Diger Belgeler .
( Bagvurular Dogrudan Kiiltir ve Turizm Bakanhgi Yatirim ve Isletmeler Genel Mudirligine Yapilir. )
1. Dilekge Universitelerin Turist Rehberligi bélimlerinden
2. 3 Adet Vesikalik Fotograf mezun olmus ve uygulama gezisini tamamlamis
3. Nifus Cuzdani Onayh Ornedi (Muhtardan veya Noterden) olan kisilerin rehber olabilmeleri tg sekilde
4, Sabika Kaydi Belgesi gercgeklesebilir.
5. Diploma Ornegi (Mezun Oldugu Okuldan veya Noterden Onayli) a) Ogrenci Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM)
Universitelerin Rehberlik Blimii Mezunu 6. Gegi Belgesi (Mezun Oldugu Okuldan veya Noterden Qnayll) tarafindan diizenlenen Kamu Personeli Dil
30 Olub Rehber Ol Hak K | 7. Saglik Raporu (Rehberlik Yapmasinda Sakinca Olmadigina Dair) Sinavi’'ndan (KPDS) en az C dizeyinde basarili
p Rehber Olmaya Hak Kazananlar N . L
8. Ikametgah Belgesi olmak, (70 ve lzerinde puan almak)
9. Banka Dekontu (Ziraat Bankasi Heykel Subesi 3483170-5010 no.lu Turizm Gelirleri adl DOSIMM hesabina 20 Tiirk Lirasi) b) Kultlr ve Turizm Bakanlidi tarafindan acilan
10. KPDS Belgesi ya da Bakanligin Acmis Oldugu Dil Sinavinda Basarili Olduguna Dair Belge. kurslarin segme sinavlarinin, yabanci dil kismina
katilarak basarili olmak,
c) Kulttr ve Turizm Bakanhdi tarafindan Rehberlik
bdlimi mezunlari igin diizenlenen mustakil
yabanci dil sinavlarinda basarili olmak.
1. 2 Adet Vesikalik Fotograf
2. Dilekge
. . ; 3. Nufus Cuzdani Fotokopisi
31 | pasia Birfle Nakil Yaptirmak [steyen 2. Eski Rehberlik Kimiik Kart Fotokopisi
ehberler : .
5. Ikametgah Belgesi
6. Banka Dekontu (Ziraat Bankasi Heykel Subesi 3483170-5010 no.lu Turizm Gelirleri adl DOSIMM hesabina 20 Tiirk Lirasi)
1. 2 Adet Vesikalik Fotograf
2. Dilekge
3. Nufus Cuzdani Fotokopisi
4y | Rehberlik Kimlik Karti Kayb, Bilgi Degisikligi ‘;: \G/ZrzzateEi‘;'yFI{;?IZirl"k Kimlik Kartinin Fotokopisi
6
7

. Banka Dekontu (Ziraat Bankasi Heykel Subesi 3483170-5010 no.lu Turizm Gelirleri adl DOSIMM hesabina 20 Tiirk Lirasi)




Generated by Foxit PDF Creator © Foxit Software
http://www.foxitsoftware.com For evaluation only.

33 Tasinmaz Kiiltiir Varhiklarimin Onarimina a)Tagmmaza iliskin tescil karari, Basvurular her yilin Eyliil ayina kadar {1 Kiiltiir ve Turizm
yardim saglanmasi b) Projenin kapsamina, isin bitirilme siiresine ve tahmini bedeline iliskin rapor, Miidiirliiklerine yapilir ve toplu olarak Kiiltiir ve Turizm
Proje Yardim icin ¢) 9 x 13 cm boyutundan kiigiik olmamak kayd ile yapinin i¢ini, disin1 ve ¢evresini gosteren, net ¢ekilmis fotograf albiimii, Bakanligia gonderilir. Her yilin Mart ayinda Bakanligimizca

d) Capli tasarruf vesikasi veya tapu drnegi, olusturulan komisyonda yapilan miiracaatlar degerlendirilir ve
e) Fotogratl niifus clizdani 6rnegi, yapilacak yardim miktarlart belirlenir. Tamamlanma siireci
f) Kanuni tebligat adresi, yaklasik 7 ay’dir.

33 Tasinmaz Kiiltiir Varhiklarimin Onarimina a) Proje uygulamasinin kapsamina, isin bitirilme siiresine, uygulama asamalarina ve tahmini bedeline iliskin rapor,
yardim saglanmasi b) 9 x 13 cm. boyutundan kiigiik olmamak kaydi ile yapinin igini, disini ve ¢evresini gosteren, net ¢ekilmis fotograf albiimii, Basvurular her yilin Eyliil ayina kadar i1 Kiiltiir ve Turizm
Proje Uygulama Yardimi icin c) Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onayli arsanin ve binanmn durumunu gosteren 1/500 6lgekli vaziyet plani, Miidiirliiklerine yapilir ve toplu olarak Kiiltiir ve Turizm

d) Capli tasarruf vesikasi veya tapu drnegi, Bakanligia gonderilir. Her yilin Mart ayinda Bakanligimizca
e) Tasinmaza iliskin tescil karari, ilgili kurulca onayli réléve, restorasyon ve gerekiyorsa restitlisyon projesi, olusturulan komisyonda yapilan miiracaatlar degerlendirilir ve
f) Fotografli niifus clizdan: 6rnegi, yapilacak yardim miktarlar belirlenir. Tamamlanma siireci

g) Kanuni tebligat adresi, yaklastk 7 ay’dur.

34 Cevre Diizenlenmesi veya alt yap1 uygulamalar: -Gerekge Raporu Valilik kanalryla Kiiltiir ve Turizm Bakanligina génderilen ve
icin Belediye, il Ozel idaresi, Mahalli idare -Miilkiyet sorunu olmadigina dair belge bir niishasi il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiinde kalan dosyaya
Birliklerince Kiiltiir ve Turizm Bakanhgindan -Proje uygulama alanina ait dokiiman (imar plani, harita vb.) ait 6denek yil igerisinde ayrilmaz ise bir sonraki yil i¢in
maddi yardim talepleri -Talebe iliskin enciimen karari (il Daimi Enciimeni-belediye enciimeni-birlik ynetim kurulu) degerlendirilmesi istendiginde bir sonraki y1l bir iist yaz ile

-Uygulanacak proje tekrar degerlendirilmesi istenebilir.
-Projeye ait metraj ve yaklasik maliyeti
35 Define Kazisi Izni -Define kazis1 talep dilekgesi Basvurulardan itibaren kazi baslangicina kadar gereken siire en
-2863 Sayili1 Kanun kapsaminda kalip kalmadiginin Miize Uzmanlarinca incelenmesi, ge¢ | ay dir.
- Il Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiinden define kazist yapilacak alanin 1/5000 6lgekli haritasinin onaylatilmast,
- Maliyeye har¢ yatirilmasi,
-Miizenin kazi ruhsati hazirlamasinin ardindan,
-Define Kazis1 Alan1 Hazine Arazisi i¢inde ise Maliyeden izin alinmasi,
Define Kazisi Alam Orman Alani i¢inde ise Orman Miidiirliigiinden izin alinmasi,
Define Kazis1 Alan1 Koy Tiizel Kisiligine aitse Koy Tiizel Kisiliginden izin alinmast,
-Define Kazist yapilirken Jandarma Komutanligi, Maliye Bakanlig1 ve Miize Mudiirliigiinden 1’er kisi temsilci bulundurulmas: gerekmektedir.

36 Kesin Insaat Yasag getirilen Korunmasi: Gerekli Tasinmaz malin maliki, taginmaz mal iizerinde istirak halinde miilkiyet varsa maliklerin hepsi birlikte veya bunlar adina hareket eden vekilleri (Noterlikten tasdikli vekaletname ile birlikte) taginmaz malin, Sayet takas istenen tasinmazin bulundugu alanin koruma
Kiiltiir ve Tabiat Varliklarimin Bulundugu Sit Hazineye ait taginmaz mal ile degistirilmesi igin asagidaki belgelerle birlikte bir dilekge ile il Kiiltiir Miidiirliiklerine veya Kiiltiir Bakanhigina basvuruda bulunurlar. amacli imar plani varsa takas islemi yapilir ve bu islem
Alanlarindaki Tasinmaz Mallarin Hazineye Ait a)  Tasinmaz malin gapl tasarruf vesikasi veya olgekli krokisi ile birlikte tapu senedi 6rnegi, bagvurudan itibaren yaklasik 6 ay siirmektedir.

Tasmnmaz Mallar Ili Degistirilmesi b) 9x12 cm. boyutlarindan kiiciik olmamak tizere tasinmaz mali gésteren ve tanitici nitelikte ve net gekilmis fotograflari,
c) Uzerinde Taginmaz malin konumunun gésterildigi temin edilebilecek mevcut élgekli haritasi,
d) Uzerinde ortak miilkiyet olan tasinmazlarin tapu senedinden veya capli tasarruf vesikasindan hissedarlik ve hisse orani durumu anlasiimiyorsa veraset senedi.
37 Korunmasi Gerekli Tagimir Kiiltiir ve Tabiat a)  Niifus hiiviyet ciizdani 6rnegi, Bagvurudan itibaren en geg 1 ay dir.
Varliklar1 Koleksiyonculugu b) ikametgah belgesi,
¢) Eski eser kacakeihi@l, kacak kazi veya gizli define arayicihig: gibi suclardan hiikiimlii olmadigina dair Cumhuriyet Saveiligindan alinacak belge,
d) Uc adet vesikalik fotograf,
e) Koleksiyonun bulundurulacag yerin adresi,
f) Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirtir bir liste,
g) Tiizel kisilerden ise, e ve f fikralarinda belirtilen belgeler ile yetkili kurullarindan alinan karar veya onay.

38 Korunmasi Gerekli Kiiltiir ve Tabiat Varhiklarinin a)Gergek Kisilerin dilekg¢esi, kurumlarin yazisi. En ge¢ 7 giin

Incelenmesi b)Tapu Ornegi,
c¢)Harita ve kroki
39 Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir Ve Tabiat 1. Tasmmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin tescili i¢in gerekli bilgiler bulunan Tespit Fisi, Korunmasi gerekli Tagmmaz Kiiltiir Varligi olarak tespit edilen

Varliklarinin Tespit ve Tescili

2. Tanitmaya yeterli fotograflar,
a) Tek yapilar icin: Tasinmaz: igten, distan ve gevresiyle birlikte gosteren tespit fisi iizerinde yer alan fotograflar,
b) Arkeolojik, kentsel ve dogal sit alanlari i¢in; Alan: biitiiniiyle algilamay1 saglamak amaciyla panoramik olarak ¢ekilmis fotograflar ve alan iizerindeki tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklari ile kii¢iik buluntularin detayl
¢ekilmis, tasdikli, gekim tarihleri belirtilmis albiim haline getirilmis fotograflar,

1. imkanlar &lgiisiinde yapilan ¢alisma icin hazirlannus diyapozitifler.

2. Tasinmazin yerini ve sinirlarini gosterir ¢izim (harita veya plan)

3. Tasinmaz kultir ve tabiat varliklarini tarif eden tespit ekibinin gérisini belirten RAPOR

4. Tespit ekibince gerekli gorilen diger belgeler.

Kiiltiir Varliklart Koruma Kurullari kararlari ile tescil
edildikten sonra Tescil edilen korunmasi gerekli tasinmaz
kltlr ve tabiat varhgi il merkez ilgesinde bulunuyorsa
valilikge, ilge sinirlari iginde kaliyorsa kaymakamlikga,
tescil kararinin valilige veya kaymakamlida teblig
tarihinden itibaren en geg ¢ giin iginde ilan tahtalarina
asmak, belediye hoparlériyle duyurmak ve kdy
muhtarhiina bildirmek suretiyle ilan edilir. Bu ilana ait
tutanak Bakanhgin o ildeki temsilcisine teslim edilir. Bu
islemler tamamlandiktan sonra, korunmasi gerekli
tasinmaz kultir ve tabiat varligi il merkez ilgesinde
bulunuyorsa valinin, ilge sinirlar iginde kaliyorsa
kaymakamin yazisi Uizerine, tapu kitigunin beyanlar
hanesine, korunmasi gerekli taginmaz kiltir ve tabiat
varligi olduguna dair kayit konur. Korunmasi gerekli
tasinmaz kultir ve tabiat varliklarinin tescil kayitlarinin
kaldirilmasi yukaridaki maddelere uygun olarak yuaratdlar.
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40

Korunmasi Gerekli Taginir Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve Miizelere Alinmalart

-Dilekce

Tasmir gegici alindist karsilig1 miizeye teslim edilen
varliklarin, korunmasi gerekli kiiltiir ve tabiat varligt olup
olmadigim ve miizeye alinacaklarla alinmayacaklari tespit
etmek i¢in ilgili miize miidiirliigiince degerlendirme
komisyonu kurulur. Degerlendirme komisyonu teskili i¢in
yeterli elemani bulunmayan miizeler Bakanliktan ihtisas
elemanu talep eder.

2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununun 4
ve 26 nc1 maddeleri geregince degerlendirilmek lizere miizelere
getirilen taginir kiiltiir ve tabiat varliklarindan degerlendirme
komisyonunca miizeye kazandirilmalar: gerekli goriilenler,
miizelere alinir. Siire en geg 3 ay’dir.

10

Korunmasi Gerekli Taginir Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarinin Yurt Disina Cikarilmasi ve Yurda
Sokulmasi

Bakanliklarin, kamu kurum ve kuruluslarinin, gergek ve tiizel kisilerin miilkiyetinde bulunan taginir kiiltiir ve tabiat varliklarinin yurt iginden veya yurt disindan gelen teklifler iizerine sergilenmesi amaciyla yurt disina
¢ikarilabilmeleri igin:

1- Tasinir kiiltiir ve tabiat varliklarinin degerlerini de gosterir fotografli envanter fisleri,

2- Sigorta edilecegine dair garanti belgeleri,

3- Yurt i¢inde ve yurt disinda nakil ve genel emniyet ile ilgili garanti belgeleri.

e) Kiiltiir ve Turizm Bakanliginca korunmasi gerekli tasinir kiiltiir ve tabiat varliklarinin sergilenmesi amaciyla, yurt disina ¢ikarilmast istendigi takdirde de Disisleri Bakanligimin goriisii alinir.

a) Sergi diizenlemek isteginde bulunan kurulus sergiye dahil
etmek istedigi taginir kiltlir ve tabiat varliklarinin envanter
listesini hazirlayabilmek igin, Disisleri Bakanhgi kanahyla Kaltir
ve Turizm Bakanligina miracaat ederek 6n izin talep eder.

b) Envanter listesinin hazirlanmasindan sonra bu kurulus,
serginin amaci, yeri, tarihi, stresi, tasinir kiltlr ve tabiat
varliklarinin envanter listesi, gidecegi tlke makamlarindan
saglamis oldugu teminat ve diger kosullarla ilgili bilgi ve
belgeleri iceren dosyasi ile Digisleri Bakanligina yeniden
basvurur.

c) Digigleri Bakanhgi bu yoldaki miracaatlari milli gikarlarimiz
acisindan ve diger yonlerden degerlendirerek gorisu ile
birlikte Kalttr ve Turizm Bakanhgina iletir. Ancak, askeri
mizeler ile ilgili talepler i¢in Genelkurmay Baskanliginin
goristnt de alir.

d) Durum Kiiltiir ve Turizm Bakanliginca bu yonetmelik
cergevesinde incelenir. Uygun goriildiigli takdirde, Bilim
Kurulunun karar1 da alinarak asagidaki belgeler ile birlikte
dosya, Bakanlar Kurulu karar1 alinmak iizeri Bagbakanliga arz
edilir.

a1

Kiiltiir ve Tabiat Varliklartyla ilgili olarak yapilacak
aragtirma , sondaj ve kazilar

Sondaj ve kazi yapmak isteyen Tiirk ve yabancilarda;

a) Sondaj ve kazi yapilmak istenen yerin olusumu ve kiiltiirleriyle ilgili bilim dallarinda uzman olduklarinin belgelendirilmesi,

b) Bu dallarda, bir iiniversite veya yiiksek okulun 6gretim iiyesi yada bu konu ile ilgili bir bilimsel kurulusun yetkili eleman1 olmalari,

¢) Bilimsel sondaj ve kazida yeterli tecriibeye sahip bulunmalari,

d) Calistiklar bilim dallarinda yayinlanmis eserlerinin bulunmast,

e) Sondaj ve kaz1 yapmada sakincali durumlarinin bulunmamasi,

f) Bagli bulunduklar1 kurumlarinca resmen tavsiye edilmeleri,

g) Yapacaklar1 sondaj ve kazi ¢alismalari i¢in bagh bulunduklar: kurumlarinca yeterli denegin saglandiginin yaziyla taahhiit edilmesi, sartlari aranir.

Sondaj veya kazi yapmak isteyenler, kazinin yapilacagi yeri,
kazi programini ve ¢alismaya katilacak Gyelerin kimliklerini
kapsayan bir yaziyla Bakanhga basvururlar.

Yabanci heyetler miracaatlarini dig temsilciliklerimiz
aracihigiyla yaparlar. Digigleri Bakanligi kendi gorisu ile birlikte
basvuruyu Bakanhga iletir. Arastirmacilar da muracaatlarini bu
maddede belirtilen esaslara gore yaparlar.

42

Miizelerle, miizelere bagli birim ve drenyerlerinde
bulunan kiiltiir varliklarinin film ve fotograflarimn
¢ekilmesi miilaj ve kopyalarinin ¢ikarilmasi

Istek sahipleri faaliyetlerinin konu ve amaglarim aciklayan dilekgelerle bagvururlar.

Video film ve film ¢ekilmesi, miilaj, taklit, roprodiiksiyon
yapilmasi, kopya ¢ikartilmasi, stampaj alinmas: husularinda
izin, Bakanlik Merkezince, diger hususlarda ise ilgili miize
miidiirliiklerince verilir.

43

Ticari Amagh film ¢ekmek isteyen yerlilerin ¢ekim
i¢in basvurulari

-Basvuru formu (Eskisehir Valiligi internet sitesinden temin edilebilir.)

Turkiye'de ticari amagli film gekmek isteyen yerli
yapimcilara ¢gekim izinleri, gekim yapilacak mahallin en
biyuk miilki idare amiri tarafindan verilir.

Bilgi ve belgelerde eksiklik olmadigi taktirde en geg 7 giin
icerisinde islem tamamlanir.

44

Ticari Amagh film ¢ekmek isteyen yabancilarin
¢ekim i¢in bagvurulari

-Basvuru Formu ve ekleri(Kiiltiir ve Turizm Bakanhgi, Telif Haklar1 ve Sinema Genel Md.sitesinden temin edilebilir.)

Turkiye'de ticari amagli film cekmek isteyen yabanci
yapimcilar ve bunlar adina ¢alisan yerli yapimcilar Telif
Haklari ve Sinema Genel Midurligiinden ¢ekim izni
almak zorundadir.

Ancak bu izin, ¢gekimin gergeklestirilecedi mahallin en
bilyuk milki idare amirliginden, 6zel izin gerektiren
mabhaller s6z konusu oldugunda; o mahallin bagli oldugu
kamu kurum veya kurulusundan ayrica izin alma
zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

Bilgi ve belgelerde eksiklik olmadigi taktirde en geg 7 giin
icerisinde islem tamamlanir.

45

Ozel Miizelerin Kurulusu ve Denetimi

a)Kurulacak muizenin kurulus amaglari ve faaliyet konularini belirten yazi

b) Miize olarak kullanilacak binanin 1/100 élgekli plani,

c) (Degisik:24/11/2006 tarih, 26356 sayili Resmi Gazete) Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakki veya kira sdzlesmesi gibi haklarla en az on yil kullanma iznini gsteren belge 6rnegi,
d) Mevcut kultiir ve tabiat varliklarinin sira numarasi, adi, cinsi ve dlgulerini belirtir bir listesi,

e) Tuzel kisilerin yetkili organlarindan alinmis karar veya onay.

Kiiltiir ve Turizm Bakanligina miiracaat edilir. Kiiltiir ve
Turizm Bakanliginca 6zel miize kurulusuna izin verilmesinin
ardindan Miize Miidiirliigiince yilda en az bir kez denetlenir.
2863 sayili Kanuna uyulmadigi tespit edildiginde izin iptal
edilir.
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46 Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Tastyicilarinin a)Basvuru formu (11 Miidiirliigiimiizden ve Bakanliktan sitesinden temin edilebilir.) Miiracaatlar sahsen veya posta yoluyla ve basvuru formuyla
Tespit ve Kayit Islemleri (Sanatgi Tanitim Karti) b)Bilgi formu (il Miidiirliigiimiizden ve Bakanliktan sitesinden temin edilebilir.) birlikte Bakanligimiz, Arastirma Egitim Genel Miidirliigiine
c)Niifus clizdan fotokopisi dogrudan veya 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii araciligiyla
d)2 Adet fotograf yapilabilir. Degerlendirme Bakanligimizca tespit edilecek tarih
e)Geleneksel El Sanatlar1 Sanatkarlar i¢in; sanatlarini icra ettiklerini gosterir (en az 15 dakikalik) dijital video kaydi (cd,dvd). Varsa, sanat durumunu gésteren belge drnegi (icazetname, diploma, sertifika vb.) yer ve saatte degerlendirme kurulu tarafindan uygulamal
¢)Halk Ozanlari (Agiklar) ve Sairleri igin; en az 10 adet imzali siir 6rnegi ve/veya miilakat seklinde yapilir.
f)Halk Miizigi Mahalli (Y 6resel) Sanatgilari i¢in; varsa, sanatini icra ettigini gosterir sesli belge (kaset, cd vb.)
Geleneksel Tiyatro Sanatgilart igin;
h)Karagoz, Kukla, Meddah, Orta Oyunu sanatgilari i¢in; icra ettikleri bir oyunun tamamini gosterir dijital video kaydi (cd,dvd)
1)Kukla ve Karagoz Tasviri Yapimecilar: i¢in; sanatlarini icra ettikleri ni gosterir (en az 10 dakikalik) dijital video kayd: (cd,dvd)
47 Tiirk Siisleme Sanatlar1 ve Geleneksel El Sanatlari 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii yénetim ve sorumlulugunda Tiirk Siisleme Sanatlar1 ve Geleneksel El Sanatlari alaninda agilmasi planlanan kurslara katilim igin; Kurslarin siiresi kursun 6zelligi dikkate alinarak
Kurslari a)T.C Kimlik Numaras1 Beyani Bakanligimizca olusturulan planlama kurulu tarafindan
b)2 adet vesikalik fotograf belirlenir. Kurs programi ayni y1l i¢inde tamamlanur.
*Ayrica, kurslara bagvuran yabanci uyruklu kisilerden ikametgah beyani istenir.
48 Ktlttr ve Turizm Bakanliginca Yerel Yonetimlerin, a) Basvuru sahiplerinin adini, talebin 6zetini ve kanuni tebligat adresini belirten basvuru dilekgesi. Basvuru evraklarinin Kiiltiir ve Turizm Bakanligina
Derneklerin, Vakiflarin ve Ozel Tiyatrolarin b) Basvuruyu yapan ézel hukuk tiizel kisisi ise kurulus sdzlesmesi veya senedinin onayl érnegi, yerel ydnetimlerde kurumun adi, gercek kisilerde niifus ciizdaninin onayl érnegi. iletilmesinin ardindan en geg 2 ay igerisinde tamamlanur.
Projelerine Yapilacak Yardimlara iliskin Yonetmelik c) Projenin adini, amacini, etkinlik tarih ya da tarihlerini, tahmini maliyet tablosunu ve benzeri bilgileri iceren ayrintili rapor.
¢) Proje etkinligi icin davet edilen yerli ve yabanci kisi ve topluluklarin isim listesi.
d) Proje konusu faaliyet igin mulki idare amirliginden alinan izin belgesi.
(2) Ozel tiyatrolarin projelerinde birinci fikranin (d) bendinde belirtilen belge aranmaz ve bu projeler icin, en ge¢ her yilin 15 Agustos tarihine kadar, bir sanat sezonunu kapsayacak sekilde Giizel Sanatlar Genel
Madirliaglne basvurulur. Cocuk projeleri igin uygulanacak projenin metni bagvuru belgelerine eklenir.
49 Miize Karti islemleri (Gegici) a)Nufus Cluzdani 5-10 dakika
b)Ogrenci ise 6grenci belgesi
c)Ogretmen ise Ogretmen kimlik kart
50 Sergi i¢in salon tahsisi a)Basvuru dilekgesi (talep, iletisim bilgisi, sanat hayatina iliskin 6zge¢mis, sergilenecek eserlerin genel 6zelliklerini igeren bilgi(eserlerde kullamlan teknik, malzeme vb.)
b)Sergilenecek eserlerden en az 4 adet 6rnek (fotogra, renkli fotokopi, cd vb.)
51 Sezon iginde atolye ¢alismast -Basvuru dilekgesi 1 saat
52 5846 Sayil Yasa geregince Bandrol talepleri a)Matbaa ile yapilmis telif sozlesmesi 15 dakika
b)Banka dekontu
c)Eserin matbaada basildigma dair matbaanin yazisi
d)Dilek¢e
e)Matbaa sertifikasi
f)Niifus Ciizdan Fotokopisi
53 5486 sayili yasanin 44. Maddesi geregi sertifika a)Oda Faaliyet Belgesi 20 dakika
talepleri b)Banka Dekontu
c)imza Sirkiisii
d)Dilek¢e
e)Kiralama yetki belgesi (Cd, Dvd, Film kiralama isi yapan firmalar i¢in)
54 Kitiiphane Uyeligi Niifus Ciizdani ve Adres Tespiti Icin Herhangi bir belge ibraz ediimesi gerekmektedir. 1-5 Dakika
55 internet Hizmeti Niifus Ciizdani ve Adres Tespiti Icin Herhangi bir belge ibraz ediimesi gerekmektedir. 1-5 Dakika
56 Arastirma Hizmeti Herhangi bir belge istenmemektedir.
57 Odiing Kitap Alma Hizmeti Uye Kimlik Karti 1 Dakikadan Az.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

flk Miiracaat Yeri

11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigi

Ikinci Miiracaat Yeri : il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii

Isim :Mecit UY ANIK Isim : Ali Osman GUL
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Tel :0222 230 13 68/108 230 17 52/108 Tel 10222230 13 68-230 17 52
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